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1 TỔNG QUAN 

1.1 Mục đích tài liệu 

Tài liệu này được viết nhằm mục đích hướng dẫn cán bộ nghiệp vụ tại các Cục 
Quản lý nợ và Tài chính đối ngoại để sử dụng hệ thống Hệ thống Xử lý rút vốn vay nước 
ngoài trên môi trường điện tử  (phần Back-End) và hướng dẫn các Chủ dự án sử Hệ thống 
Xử lý rút vốn vay nước ngoài trên môi trường điện tử  (phần Frond-end). 

1.2 Phạm vi tài liệu 

- Tài liệu này áp dụng cho Hệ thống Xử lý rút vốn vay nước ngoài trên môi trường 
điện tử.  

- Tài liệu này phục vụ các đối tượng sau: 

+ Chủ dự án; 

1.3 Tài liệu liên quan 

Tên tài liệu Ngày phát hành Nguồn Ghi chú 

Tài liệu phân tích đặc tả yêu cầu 
nghiệp vụ 

 HIPT  

Tài liệu thiết kế chức năng  HIPT  

    

 

1.4 Định nghĩa thuật ngữ và các từ viết tắt 

STT Thuật ngữ/chữ viết tắt Mô tả 

1  BTC Bộ Tài chính 

2  CNTT Công nghệ thông tin 

3  QLN Quản lý nợ 

4  NSD Người sử dụng 

5  CSDL Cơ sở dữ liệu 

6  QTHT Quản trị hệ thống 

7  BQLDA Ban Quản lý dự án 
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2 CÁC CHỨC NĂNG CHUNG CỦA HỆ THỐNG 

2.1 Nhóm chức năng Front-End- dành cho Ban Quản lý dự án 

 Đăng ký tài khoản bằng USB ký số cho Ban Quản lý dự án trên hệ thống 

2.1.1.1 Mô tả chức năng 

Cho phép BQLDA thực hiện đăng ký thông tin tài khoản bằng USB ký số trên hệ 
thống. 

2.1.1.2 Thao tác  

Điều kiện: 

-  Ban Quản lý dự án sở hữu USB ký số, chứng thư trong USB ký số còn hạn và đang 

được sử dụng. 

- USB được cắm và thiết bị máy tính. 

- Thiết bị máy tính được cài Driver USB ký số 

Bước 1: NSD truy cập vào hệ thống theo địa chỉ:  

https://rutvonnuocngoai.mof.gov.vn/ Hệ thống hiển thị ra màn hình: 

 

Bước 2: Sau khi bấm Đăng ký, tại màn hình click: “Đăng ký”  

Trường hợp thiết bị truy cập chưa được cài Plugin-> Ban Quản lý dự án click tải 

công cụ ký điện tử plugin tương ứng với thiết bị và cài lên máy tính. 

http://113.160.16.194:8794/
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Sau khi cài đặt thành công công cụ ký điện tử plugin, mặc định thường xuất hiện 

trên màn hình destop đơn vị -> tiến hành bật công cụ ký điện tử 

 

Công cụ ký điện tử plugin được bật thành công góc phải bên dưới 
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Trường hợp thiết bị chưa nhận USB ký số-> Ban Quản lý dự án thực hiện cài Driver 

cho USB ký số (Click vào USB-> Click Setup để thực hiện cài đặt) sau đó nhấn Đăng 

ký. 

 

Sau khi đăng ký, NSD cắm USB ký số và hệ thống hiển thị thông báo của 

USB ký số, người dùng bấm OK  
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Hiển thị màn hình nhập mã Pin của USB ký số, người dùng nhập mã pin và 

nhấn “Đăng nhập”  

  

Bước 4: Tại hệ thống Xử lý rút vốn vay nước ngoài hiển thị các thông tin của Ban 

Quản lý dự án lấy từ USB ký số-> Người dùng điền các thông tin về ban quản lý dự án, 

thông tin dự án và thông tin tài khoản:  
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Sau khi nhập các thông tin bắt buộc, người dùng nhấn “Đăng ký “ để hoàn tất 

đăng ký 
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 Đăng nhập hệ thống 

2.1.2.1 Mô tả chức năng 

Cho phép NSD thực hiện đăng nhập vào hệ thống  

2.1.2.2 Thao tác thực hiện 

Lưu ý: Điều kiện đăng nhập tài khoản là NSD có tài khoản trong hệ thống. 

Bước 1: NSD truy cập chức năng Đăng nhập:  

 

Bước 2: NSD nhập trường Tên đăng nhập, Mật khẩu và Mã xác thực.  

 

Bước 3: Người dùng bấm Đăng nhập 

 Đổi mật khẩu  

2.1.3.1 Mô tả chức năng 

Cho phép NSD đổi mật khẩu đăng nhập của tài khoản trên hệ thống. 

Trường hợp NSD lần đầu đăng nhập vào hệ thống hoặc mật khẩu sắp hết hạn, hệ 

thống sẽ yêu cầu NSD thực hiện đổi mật khẩu khi đăng nhập. 
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2.1.3.2 Thao tác thực hiện 

Bước 1: NSD đăng nhập, tại màn hình sau đăng nhập NSD chọn như hình 

 

Bước 2: NSD nhập các thông tin bắt buộc: Nhập mật khẩu hiện tại, Mật khẩu 

mới, Nhập lại mật khẩu mới, Nhập mã xác thực và bấm Gửi  

 

Sau khi nhập xong các trường thông tin bắt buộc và đúng thông tin, hệ thống 

hiển thị màn hình đổi mật khẩu thành công:  
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 Đăng ký chữ ký số 

2.1.4.1 Mô tả chức năng 

Chức năng cho phép NSD đăng ký đổi chứng thư số mới. 

2.1.4.2 Thao tác thực hiện 

Bước 1: NSD cắm chữ ký số mới cần đổi và bật chữ ký số lên (đồng thời 

kiểm tra công cụ ký số plugin của hệ thống được bật 

  - Bật thành công: ) 

Bước 2:  NSD truy cập chức năng: Chức năng khác/Đăng ký chữ ký số 
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Bước 3: Thực hiện chọn Thêm mới  

 

Bước 4: Hệ thống hiển thị màn hình popup Đăng ký chữ ký số, NSD bấm 

vào Lấy thông tin 

 

Bước 5: Sau khi hệ thống tự động cập nhật thông tin, NSD bấm Lưu  

 Quản lý thông tin tài khoản 

2.1.5.1 Mô tả chức năng 

Cho phép NSD cập nhật thông tin tài khoản dự án như: Thông tin địa chỉ, 

Email, Điện thoại, Họ tên người liên hệ, Dự án, Thông tin người đại diện. 
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2.1.5.2 Thao tác thực hiện 

Bước 1: NSD truy cập vào chức năng Thông tin tài khoản  

Bước 2: NSD cập nhật thông tin tài khoản như: Thông tin địa chỉ, Email, 

Điện thoại, Họ tên người liên hệ, Dự án, Thông tin người đại diện.  

 

 

 

Bước 3: NSD nhấn Cập nhật để Lưu thông tin.  

 Quản lý thông tin dự án 

2.1.6.1 Mô tả chức năng 

Cho phép người dùng cập nhật các thông tin liên quan đến Dự án mình quản 

lý 

2.1.6.2 Thao tác thực hiện 

Bước 1: Người dùng truy cập vào Chức năng khác/Quản lý thông tin dự án  
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Bước 2: Người dùng chọn chọn Xem/Sửa để xem hoặc Sửa thông tin dự án 

 

Bước 3: Tại trang chi tiết thông tin dự án, người dùng cập nhật: Thông tin tài 

khoản tạm ứng, Thêm dòng để thêm thông tin tài khoản, chọn Sửa/Xoá để xoá 

thông tin tài khoản dự án; Cập nhật Hồ sơ gửi một lần cho Bộ Tài chính. 

 

Bước 4: Người dùng nhấn Lưu để lưu thông tin cập nhật 
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 Tạo đơn rút vốn_ Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức 

trực tiếp 

2.1.7.1 Mô tả chức năng 

Cho phép NSD thực hiện tạo đơn rút vốn bằng hình thức: Rút vốn ODA, vốn 

vay ưu đại nước ngoài theo hình thức trực tiếp 

2.1.7.2 Thao tác thực hiện 

Bước 1:  Tại trang chủ, NSD lựa chọn thủ tục hành chính cần tạo hồ sơ, như 

hình 

 

Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình tạo mới hồ sơ 

Thông tin chung: NSD lựa chọn dự án muốn tạo đơn: 
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Thông tin chi tiết hồ sơ: NSD lựa chọn loại hình vay và các trường thông 

tin bắt buộc 

 

Danh sách các tài khoản đề nghị thanh toán: NSD bấm Thêm dòng và 

nhập các trường thông tin cho mỗi khoản thanh toán, người dùng có thể Kết xuất 

file excel mẫu để lấy file và nhập thông tin vào file excel. Bấm chọn Import từ 

excel để tải file dữ liệu theo mẫu excel lên hệ thống:  

 

Thông tin sử dụng kế hoạch vốn năm theo mục đích sử dụng: người dùng 

chọn Thêm dòng để nhập thông tin về KHV Năm, Số sử dụng cấp phát, Số sử dụng 

cho vay lại tương ứng mỗi KHV năm.  

Lưu ý: nhập KHV năm sử dụng tương ứng với số tiền rút vốn của đơn rút vốn 

và đảm bảo đúng tỷ lệ Cấp phát/Cho vay lại theo từng Chủ nợ/Nhà tài trợ 

 

Tệp đính kèm hồ sơ, NSD chọn Hồ sơ có từng lần rút vốn hoặc Hồ sơ gửi 1 

lần cho BTC. Sau đó nhấn chọn Thao tác để chọn các file 
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Khó khăn, vướng mắc: NSD chọn thêm dòng và nhập nội dung diễn giải hoặc tải 

tệp đính kèm theo từng loại khó khăn 

Tỷ lệ hoàn thành dự án: NSD nhập số phần trăm hoàn thành dự án 

Thông tin người nộp hồ sơ: NSD nhập thông tin các trường, bắt buộc nhập trường 

Họ và Tên và Số điện thoại 

 

Bước 3: Sau khi nhập các thông tin trên, NSD tích lựa chọn như hình và ấn 

Gửi hồ sơ để thực hiện gửi đơn sang BTC.  

 

Hệ thống hiển thị màn hình gửi thành công và Số đơn rút vốn, mã hồ sơ 
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 Tạo đơn rút vốn_ Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức 

hoàn vốn 

2.1.8.1 Mô tả chức năng 

Cho phép NSD thực hiện tạo đơn rút vốn ODA, vốn vay ưu đại nước ngoài 

theo hình thức hoàn vốn.  

2.1.8.2 Thao tác thực hiện 

Bước 1: Tại trang chủ, NSD lựa chọn như hình để Thêm mới đơn: 
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Bước 2: Hệ thống hiển thị màn hình tạo mới hồ sơ, tại phần 

Thông tin chung: NSD lựa chọn dự án muốn tạo đơn: 

Thông tin chi tiết hồ sơ rút vốn: NSD lựa chọn Loại hình vay và nhập các 

trường thông tin bắt buộc, thông tin chi tiết đối với hồ sơ rút vốn về Số tài khoản 

của cấp NS nơi ứng vốn, Tên tài khoản của cấp NS nơi ứng vốn.  

 

Danh sách các khoản đề nghị thanh toán: tương tự thanh toán trực tiếp, NSD 

bấm Thêm dòng và nhập các trường thông tin cho mỗi khoản thanh toán, người 

dùng có thể Kết xuất file excel mẫu để lấy file và nhập thông tin vào file excel. 

Bấm chọn Import từ excel để tải file dữ liệu theo mẫu excel lên hệ thống: 



 

Tài liệu hướng dẫn sử dụng 
 

 

Trang 23 

 

 

Thông tin sử dụng kế hoạch vốn năm theo mục đích sử dụng: người dùng chọn 

Thêm dòng để nhập thông tin về KHV Năm, Số sử dụng cấp phát, Số sử dụng cho 

vay lại tương ứng mỗi KHV năm 

Lưu ý: nhập KHV năm sử dụng tương ứng với số tiền rút vốn của đơn rút vốn 

và đảm bảo đúng tỷ lệ Cấp phát/Cho vay lại theo từng Chủ nợ/Nhà tài trợ 

 

Tệp đính kèm hồ sơ, NSD chọn loại hồ sơ: Hồ sơ từng lần rút vốn, Hồ sơ 

gửi một lần cho BTC. Hệ thống tự động hiển thị danh sách các loại file cần đính 

kèm và bấm Thao tác để chọn file cần gửi 
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Khó khăn, vướng mắc: NSD chọn thêm dòng và nhập nội dung diễn giải hoặc tải 

tệp đính kèm theo từng loại khó khăn 

Tỷ lệ hoàn thành dự án: NSD nhập số phần trăm hoàn thành dự án 

Thông tin người nộp hồ sơ: NSD nhập thông tin các trường, bắt buộc nhập trường 

Họ và Tên và Số điện thoại 

 

Bước 3: NSD click chọn như hình và bấm Gửi hồ sơ 

 

Hệ thống hiển thị màn hình gửi thành công và Số đơn rút vốn, mã hồ sơ 
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 Thủ tục Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức rút vốn 

bằng L/C có thư cam kết 

2.1.9.1 Mô tả chức năng 

Chức năng cho phép NSD thực hiện tạo đơn Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi 

nước ngoài theo hình thức rút vốn bằng L/C có thư cam kết 

2.1.9.2 Thao tác thực hiện 

Bước 1: Tại trang chủ, NSD click chọn như hình  
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Bước 2: NSD nhập các Thông tin chi tiết của hồ sơ rút vốn và lưu ý nhập 

các trường thông tin bắt buộc 

 

Thông tin sử dụng kế hoạch vốn năm theo mục đích sử dụng: người dùng 

chọn Thêm dòng để nhập thông tin về KHV Năm, Số sử dụng cấp phát, Số sử dụng 

cho vay lại tương ứng mỗi KHV năm 

Lưu ý: nhập KHV năm sử dụng tương ứng với số tiền rút vốn của đơn rút vốn 

và đảm bảo đúng tỷ lệ Cấp phát/Cho vay lại theo từng Chủ nợ/Nhà tài trợ 

 

Tệp đính kèm hồ sơ: người dùng chọn Thao tác tại mỗi loại tệp hồ sơ để tải tệp 

hồ sơ đính kèm tương ứng lên hệ thống: 
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Khó khăn, vướng mắc: NSD chọn thêm dòng và nhập nội dung diễn giải hoặc tải 

tệp đính kèm theo từng loại khó khăn 

Tỷ lệ hoàn thành dự án: NSD nhập số phần trăm hoàn thành dự án 

Thông tin người nộp hồ sơ: NSD nhập thông tin các trường, bắt buộc nhập trường 

Họ và Tên và Số điện thoại 

 

Bước 3: Sau khi nhập các thông tin trên, NSD tích lựa chọn như hình và ấn Gửi 

hồ sơ để thực hiện gửi đơn sang BTC.  
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Hệ thống hiển thị màn hình gửi thành công và Số đơn rút vốn, mã hồ sơ 

 

 

 

 Thủ tục sửa đổi thư tín dụng (L/C) đối với trường hợp rút vốn ODA, vốn vay 

ưu đãi nước ngoài theo hình thức rút vốn bằng L/C có thư cam kết 

2.1.10.1 Mô tả chức năng 

Chức năng cho phép NSD thực hiện tạo hồ sơ sửa đổi thư tín dụng (L/C) đối 

với trường hợp rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức rút vốn 

bằng L/C có thư cam kết 
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2.1.10.2 Thao tác thực hiện 

Bước 1: Tại trang chủ, NSD click chọn như hình  

 

Bước 2: NSD nhập các Thông tin chi tiết của hồ sơ rút vốn và lưu ý nhập 

các trường thông tin bắt buộc 

 

Thông tin sử dụng kế hoạch vốn năm theo mục đích sử dụng: người dùng 

chọn Thêm dòng để nhập thông tin về KHV Năm, Số sử dụng cấp phát, Số sử dụng 

cho vay lại tương ứng mỗi KHV năm 

Lưu ý: nhập KHV năm sử dụng tương ứng với số tiền rút vốn của đơn rút vốn 

và đảm bảo đúng tỷ lệ Cấp phát/Cho vay lại theo từng Chủ nợ/Nhà tài trợ 
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Tệp đính kèm hồ sơ: người dùng chọn Thao tác tại mỗi loại tệp hồ sơ để tải tệp 

hồ sơ đính kèm tương ứng lên hệ thống: 

 

Khó khăn, vướng mắc: NSD chọn thêm dòng và nhập nội dung diễn giải hoặc tải 

tệp đính kèm theo từng loại khó khăn 

Tỷ lệ hoàn thành dự án: NSD nhập số phần trăm hoàn thành dự án 

Thông tin người nộp hồ sơ: NSD nhập thông tin các trường, bắt buộc nhập trường 

Họ và Tên và Số điện thoại 

 

Bước 3: Sau khi nhập các thông tin trên, NSD tích lựa chọn như hình và ấn 

Gửi hồ sơ để thực hiện gửi đơn sang BTC.  
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Hệ thống hiển thị màn hình gửi thành công và Số đơn rút vốn, mã hồ sơ 
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 Tạo đơn rút vốn_ Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức 

rút vốn Báo cáo chi tiêu từ tài khoản tạm ứng (Chỉ hoàn chứng từ)  

2.1.11.1 Mô tả chức năng 

Cho phép NSD thực hiện tạo mới đơn rút vốn ODA, vấn vay ưu đãi nước 

ngoài theo hình thức rút vốn Báo cáo chi tiêu từ tài khoản tạm ứng (Chỉ hoàn chứng 

từ) 

2.1.11.2 Thao tác thực hiện 

Bước 1: Tại trang chủ, NSD thực hiện bấm chọn chức năng như hình 

 

Bước 2: NSD thực hiện nhập các phần Thông tin chung, Thông tin hồ sơ 

rút vốn 

 

Danh sách các khoản chi tiêu (hoàn chứng từ): NSD bấm Thêm dòng và 

nhập các trường thông tin cho mỗi khoản thanh toán, người dùng có thể Kết xuất 
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file excel mẫu để lấy file và nhập thông tin vào file excel. Bấm chọn Import từ 

excel để tải file dữ liệu theo mẫu excel lên hệ thống. Đồng thời, hệ thống cũng 

hiển thị Danh sách các lần tạm ứng được hoàn chứng từ: cho phép người dùng 

cập nhật số tiền hoàn chứng từ của mỗi lần tạm ứng 

 

Thông tin sử dụng kế hoạch vốn năm theo mục đích sử dụng: người dùng 

chọn Thêm dòng để nhập thông tin về KHV Năm, Số sử dụng cấp phát, Số sử dụng 

cho vay lại tương ứng mỗi KHV năm 

Lưu ý: nhập KHV năm sử dụng tương ứng với số tiền rút vốn của đơn rút vốn 

và đảm bảo đúng tỷ lệ Cấp phát/Cho vay lại theo từng Chủ nợ/Nhà tài trợ 

Khó khăn, vướng mắc: NSD chọn thêm dòng và nhập nội dung diễn giải hoặc tải 

tệp đính kèm theo từng loại khó khăn 

Tỷ lệ hoàn thành dự án: NSD nhập số phần trăm hoàn thành dự án 

Thông tin người nộp hồ sơ: NSD nhập thông tin các trường, bắt buộc nhập trường 

Họ và Tên và Số điện thoại 

Bước 3: NSD ấn chọn Cam kế và ấn Gửi hồ sơ 
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Hệ thống hiển thị màn hình gửi thành công và Số đơn rút vốn, mã hồ sơ 
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 Tạo đơn rút vốn_ Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức 

rút vốn Báo cáo chi tiêu từ tài khoản tạm ứng (vừa tạm ứng, vừa hoàn chứng 

từ)  

2.1.12.1 Mô tả chức năng 

Cho phép NSD thực hiện tạo mới hồ sơ Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước 

ngoài theo hình thức rút vốn Báo cáo chi tiêu từ tài khoản tạm ứng (vừa tạm ứng, 

vừa hoàn chứng từ) 

2.1.12.2 Thao tác thực hiện 

Bước 1: Tại trang chủ, NSD thực hiện bấm chọn chức năng như hình 

 

Bước 2: NSD nhập các Phần Thông tin chung, Thông tin chi tiết hồ sơ rút 

vốn: người dùng chọn hoặc nhập các thông tin của các trường dữ liệu 

  

Bước 3: Nhập các thông tin liên quan đến hoàn chứng từ: 
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Danh sách các khoản chi tiêu (hoàn chứng từ): NSD bấm Thêm dòng và nhập 

các trường thông tin cho mỗi khoản thanh toán, người dùng có thể Kết xuất file 

excel mẫu để lấy file và nhập thông tin vào file excel. Bấm chọn Import từ excel 

để tải file dữ liệu theo mẫu excel lên hệ thống. Đồng thời, hệ thống cũng hiển thị 

Danh sách các lần tạm ứng được hoàn chứng từ: cho phép người dùng cập nhật 

số tiền hoàn chứng từ của mỗi lần tạm ứng 

 

Thông tin sử dụng kế hoạch vốn năm theo mục đích sử dụng tương ứng với 

số tiền hoàn chứng từ: người dùng chọn Thêm dòng để nhập thông tin về KHV 

Năm, Số sử dụng cấp phát, Số sử dụng cho vay lại tương ứng mỗi KHV năm 

Lưu ý: nhập KHV năm sử dụng tương ứng với số tiền rút vốn của đơn rút vốn 

tương ứng số tiền hoàn chứng từ và đảm bảo đúng tỷ lệ Cấp phát/Cho vay lại theo 

từng Chủ nợ/Nhà tài trợ 

 

Bước 4: Nhập các thông tin liên quan đến rút vốn bổ sung tài khoản tạm 

ứng: 
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Tỷ lệ hoàn tạm ứng: hệ thống tự hiển thị thông tin. 

Kế hoạch chi tiêu: NSD bấm Thêm dòng và nhập các trường thông tin cho mỗi 

dòng kế hoạch chi tiêu, người dùng có thể Kết xuất file excel mẫu để lấy file và 

nhập thông tin vào file excel. Bấm chọn Import từ excel để tải file dữ liệu theo 

mẫu excel lên hệ thống. Hệ thống sẽ thống kê tổng số tiền đề nghị theo loại tiền. 

Thông tin sử dụng vốn năm theo mục đích sử dụng tương ứng với số tiền tạm 

ứng/rút vốn bổ sung TKTU: người dùng chọn Thêm dòng để nhập thông tin về 

KHV Năm, Số sử dụng cấp phát, Số sử dụng cho vay lại tương ứng mỗi KHV năm 

Lưu ý: nhập KHV năm sử dụng tương ứng với số tiền rút vốn của đơn rút vốn  

tương ứng số tiền tạm ứng và đảm bảo đúng tỷ lệ Cấp phát/Cho vay lại theo từng 

Chủ nợ/Nhà tài trợ 

 

Bước 5: Nhập các thông tin về tệp đính kèm hồ sơ và một số thông tin 

khác: 

Tệp đính kèm hồ sơ: người dùng chọn Thao tác tại mỗi loại tệp hồ sơ để tải tệp 

hồ sơ đính kèm tương ứng lên hệ thống: 
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Khó khăn, vướng mắc: NSD chọn thêm dòng và nhập nội dung diễn giải hoặc tải 

tệp đính kèm theo từng loại khó khăn 

Tỷ lệ hoàn thành dự án: NSD nhập số phần trăm hoàn thành dự án 

Thông tin người nộp hồ sơ: NSD nhập thông tin các trường, bắt buộc nhập trường 

Họ và Tên và Số điện thoại 

 

Bước 6: NSD tích chọn Cam kết và nhấn Gửi hồ sơ.  

 

Hệ thống hiển thị màn hình gửi thành công và Số đơn rút vốn, mã hồ sơ 
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 Tạo đơn rút vốn_ Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức 

rút vốn bổ sung Tài khoản tạm ứng  

2.1.13.1 Mô tả chức năng 

Cho phép NSD thực hiện tạp mới hồ sơ Rút vốn ODA, rút vốn bằng hình thức 

rút vốn bổ sung Tài khoản tạm ứng 

2.1.13.2  Thao tác thực hiện 

Bước 1: Tại trang chủ, NSD bấm chọn chức năng như hình  
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Bước 2: NSD nhập các Phần Thông tin chung, Thông tin chi tiết hồ sơ rút 

vốn: 

 

Kế hoạch chi tiêu: NSD bấm Thêm dòng và nhập các trường thông tin cho mỗi 

dòng kế hoạch chi tiêu, người dùng có thể Kết xuất file excel mẫu để lấy file và 

nhập thông tin vào file excel. Bấm chọn Import từ excel để tải file dữ liệu theo 

mẫu excel lên hệ thống. Hệ thống sẽ thống kê tổng số tiền đề nghị theo loại tiền 
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Thông tin sử dụng kế hoạch vốn năm theo mục đích sử dụng: người dùng 

chọn Thêm dòng để nhập thông tin về KHV Năm, Số sử dụng cấp phát, Số sử dụng 

cho vay lại tương ứng mỗi KHV năm 

Lưu ý: nhập KHV năm sử dụng tương ứng với số tiền rút vốn của đơn rút vốn 

và đảm bảo đúng tỷ lệ Cấp phát/Cho vay lại theo từng Chủ nợ/Nhà tài trợ 

 

Tệp đính kèm hồ sơ: người dùng chọn Thao tác tại mỗi loại tệp hồ sơ để tải tệp 

hồ sơ đính kèm tương ứng lên hệ thống: 

 

Khó khăn, vướng mắc: NSD chọn thêm dòng và nhập nội dung diễn giải hoặc tải 

tệp đính kèm theo từng loại khó khăn 

Tỷ lệ hoàn thành dự án: NSD nhập số phần trăm hoàn thành dự án 
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Thông tin người nộp hồ sơ: NSD nhập thông tin các trường, bắt buộc nhập trường 

Họ và Tên và Số điện thoại 

 

Bước 3: NSD bấm chọn Cam kết và tích chọn Gửi hồ sơ.  

 

 

Hệ thống hiển thị màn hình gửi thành công và Số đơn rút vốn, mã hồ sơ 
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 Tạo đơn rút vốn_ Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức 

rút vốn lần đầu về tài khoản tạm ứng 

2.1.14.1 Mô tả chức năng 

Cho phép NSD thực hiện tạp mới hồ sơ Rút vốn ODA, rút vốn bằng hình thức 

rút vốn lần đầu về tài khoản tạm ứng 

2.1.14.2  Thao tác thực hiện 

Bước 1: Tại trang chủ, NSD bấm chọn chức năng như hình  

 

Bước 2: NSD nhập các Phần Thông tin chung, Thông tin chi tiết hồ sơ rút 

vốn: người dùng chọn hoặc nhập các thông tin bắt buộc 
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Kế hoạch chi tiêu: NSD bấm Thêm dòng và nhập các trường thông tin cho 

mỗi dòng kế hoạch chi tiêu, người dùng có thể Kết xuất file excel mẫu để lấy file 

và nhập thông tin vào file excel. Bấm chọn Import từ excel để tải file dữ liệu theo 

mẫu excel lên hệ thống. Hệ thống sẽ thống kê tổng số tiền đề nghị theo loại tiền 

 

Thông tin sử dụng kế hoạch vốn năm theo mục đích sử dụng: người dùng 

chọn Thêm dòng để nhập thông tin về KHV Năm, Số sử dụng cấp phát, Số sử dụng 

cho vay lại tương ứng mỗi KHV năm 

Lưu ý: nhập KHV năm sử dụng tương ứng với số tiền rút vốn của đơn rút vốn 

và đảm bảo đúng tỷ lệ Cấp phát/Cho vay lại theo từng Chủ nợ/Nhà tài trợ 
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Tệp đính kèm hồ sơ: người dùng chọn Thao tác tại mỗi loại tệp hồ sơ để tải tệp 

hồ sơ đính kèm tương ứng lên hệ thống: 

 

 Khó khăn, vướng mắc: NSD chọn thêm dòng và nhập nội dung diễn giải hoặc 

tải tệp đính kèm theo từng loại khó khăn 

Tỷ lệ hoàn thành dự án: NSD nhập số phần trăm hoàn thành dự án 

Thông tin người nộp hồ sơ: NSD nhập thông tin các trường, bắt buộc nhập trường 

Họ và Tên và Số điện thoại 

 

Bước 3: NSD bấm chọn Cam kết và tích chọn Gửi hồ sơ.  
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Hệ thống hiển thị màn hình gửi thành công và Số đơn rút vốn, mã hồ sơ 

 

 Khay hồ sơ 

2.1.15.1 Mô tả chức năng 

Bao gồm danh sách hồ sơ: lưu thông tin lịch sử gửi hồ sơ, trạng thái hồ sơ, 

chi tiết hồ sơ.  

2.1.15.2 Thao tác thực hiện 

Bước 1: NSD kích vào Khay hồ sơ để xem danh sách hồ sơ: 
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Bước 2: NSD kích vào Sửa /Xoá  để thực hiện Sửa/Xoá hồ sơ Tạm 

lưu hoặc Sửa hồ sơ Đã huỷ 

 

Bước 3: Đối với hồ sơ Chờ tiếp nhận, người dùng có thể Thao tác 

Xem/Huỷ/Tải về để Xem chi tiết hồ sơ/Huỷ hồ sơ đã gửi/Tải xuống hồ sơ dạng 

word. Kích vào Đánh giá để thực hiện đánh giá Tiếp nhận và xử lý hồ sơ: 
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 Tra cứu thông tin hồ sơ  

2.1.16.1 Mô tả chức năng 

Cho phép NSD thực hiện tra cứu kết quả sau khi đã nộp hồ sơ sang BTC 

2.1.16.2 Thao tác thực hiện 

Bước 1: NSD nhấn chọn Tra cứu ngay trên màn hình trang chủ  

 

Bước 2: NSD nhập thông tin Mã hồ sơ và mã xác thực và ấn Tra cứu. Hệ 

thống hiển thị kết quả tra cứu cho người dùng: 
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Người dùng kích vào Xem chi tiết để xem chi tiết hồ sơ. 

 Xem đơn rút vốn đã được phê duyệt bản điện tử 

2.1.17.1 Mô tả chức năng 

Cho phép NSD xem đơn rút vốn đã được phê duyệt bản điện tử 

2.1.17.2 Thao tác thực hiện 

Bước 1: NSD truy cập Chức năng khác/Xem đơn rút vốn đã được phê duyệt 

(bản điện tử) 

 

Bước 2: NSD kích vào của mỗi Đơn rút vốn đã được phê duyệt để xem chi 

tiết Đơn rút vốn dạng PDF và kích vào tên file tải Đơn rút vốn đã phê duyệt về 

máy tính cá nhân, kích vào Mã hồ sơ để xem chi tiết hồ sơ: 



 

Tài liệu hướng dẫn sử dụng 
 

 

Trang 50 

 

 

 


	1 TỔNG QUAN
	1.1 Mục đích tài liệu
	1.2 Phạm vi tài liệu
	1.3 Tài liệu liên quan
	1.4 Định nghĩa thuật ngữ và các từ viết tắt

	2 CÁC CHỨC NĂNG CHUNG CỦA HỆ THỐNG
	2.1 Nhóm chức năng Front-End- dành cho Ban Quản lý dự án
	2.1.1 Đăng ký tài khoản bằng USB ký số cho Ban Quản lý dự án trên hệ thống
	2.1.1.1 Mô tả chức năng
	2.1.1.2 Thao tác

	2.1.2 Đăng nhập hệ thống
	2.1.2.1 Mô tả chức năng
	2.1.2.2 Thao tác thực hiện

	2.1.3 Đổi mật khẩu
	2.1.3.1 Mô tả chức năng
	2.1.3.2 Thao tác thực hiện

	2.1.4 Đăng ký chữ ký số
	2.1.4.1 Mô tả chức năng
	2.1.4.2 Thao tác thực hiện

	2.1.5 Quản lý thông tin tài khoản
	2.1.5.1 Mô tả chức năng
	2.1.5.2 Thao tác thực hiện

	2.1.6 Quản lý thông tin dự án
	2.1.6.1 Mô tả chức năng
	2.1.6.2 Thao tác thực hiện

	2.1.7 Tạo đơn rút vốn_ Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức trực tiếp
	2.1.7.1 Mô tả chức năng
	2.1.7.2 Thao tác thực hiện

	2.1.8 Tạo đơn rút vốn_ Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức hoàn vốn
	2.1.8.1 Mô tả chức năng
	2.1.8.2 Thao tác thực hiện

	2.1.9 Thủ tục Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức rút vốn bằng L/C có thư cam kết
	2.1.9.1 Mô tả chức năng
	2.1.9.2 Thao tác thực hiện

	2.1.10 Thủ tục sửa đổi thư tín dụng (L/C) đối với trường hợp rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức rút vốn bằng L/C có thư cam kết
	2.1.10.1 Mô tả chức năng
	2.1.10.2 Thao tác thực hiện

	2.1.11 Tạo đơn rút vốn_ Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức rút vốn Báo cáo chi tiêu từ tài khoản tạm ứng (Chỉ hoàn chứng từ)
	2.1.11.1 Mô tả chức năng
	2.1.11.2 Thao tác thực hiện

	2.1.12 Tạo đơn rút vốn_ Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức rút vốn Báo cáo chi tiêu từ tài khoản tạm ứng (vừa tạm ứng, vừa hoàn chứng từ)
	2.1.12.1 Mô tả chức năng
	2.1.12.2 Thao tác thực hiện

	2.1.13 Tạo đơn rút vốn_ Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức rút vốn bổ sung Tài khoản tạm ứng
	2.1.13.1 Mô tả chức năng
	2.1.13.2  Thao tác thực hiện

	2.1.14 Tạo đơn rút vốn_ Rút vốn ODA, vốn vay ưu đãi nước ngoài theo hình thức rút vốn lần đầu về tài khoản tạm ứng
	2.1.14.1 Mô tả chức năng
	2.1.14.2  Thao tác thực hiện

	2.1.15 Khay hồ sơ
	2.1.15.1 Mô tả chức năng
	2.1.15.2 Thao tác thực hiện

	2.1.16 Tra cứu thông tin hồ sơ
	2.1.16.1 Mô tả chức năng
	2.1.16.2 Thao tác thực hiện

	2.1.17 Xem đơn rút vốn đã được phê duyệt bản điện tử
	2.1.17.1 Mô tả chức năng
	2.1.17.2 Thao tác thực hiện




